
「単位修得証明書」作成上のお願い 

 

 「生徒指導要録」を確認の上、下記の点に御留意いただき、作成・発行をお願いいたします。 

本校では「単位修得証明書」にもとづいて入学後の修業年限、履修科目等を定めます。作成にあたっては、

後で送付いただく「生徒指導要録（写）」の記載と異なることのないように十分御留意ください。 

  

 

 

記 

１ 現在高校に在籍中であれば、修得単位がなくても、転入学の出願ができます。 

２ 高校を退学するなどして編入学に出願する場合は、修得単位のあることが条件です。修得単位がない場

合は、順次生の出願になります。（順次生の出願日は異なりますので御注意ください。） 

３ 修得できた科目のみ記入してください。（修得した科目がない場合は、「合計単位数」の欄に０と記入） 

４ 前籍校がある場合は、その修得単位も記入してください。 

５ この証明書には、ホームルームや部活動等の特別活動の記録を記載する必要はありません。 

６ 教育課程表は当該生徒の入学年度のものを添付してください。 

 

 

 記入例の「注＊」について 

＊１ 在籍期間の欄：転入学の場合は令和７年３月３１日「在学」、編入学の場合は○年○月○日「退学」

となります。記入漏れがないようにしてください。 

＊２ ２校以上に在籍した場合には、前籍校・前々籍校の順に記入してください。 

＊３ 科目名に付くＡ･ＢまたはⅠ･Ⅱ･Ⅲの表記は必ず記入してください。 

＊４ 専門学科の科目は、「その他の科目」の欄に記入してください。 

＊５ 「修得単位数の合計」を必ず記入してください。 

＊６ 「総合的な学習の時間」「総合的な探究の時間」の単位数は、修得単位数の合計に必ず加えてくださ

い。 

＊７ ホームルーム・特別活動の単位数は記入しないでください。 

＊８ 職印及び記載者の印を必ず押印してください。職印及び記載者印がない場合は、受付ができません。 

＊９ 証明番号を必ず記入してください。 

＊10 成績会議後に作成をしてください。（願書受付日に間に合わない場合は御連絡下さい。） 

追試験等で修得単位に変更が予想される場合、その旨（科目名、日程など）を「備考欄」に記入し、 

後日、変更が生じた時点で必ず本校に連絡してください。 

    

 その他、不明な点がある場合は下記まで御連絡ください。 
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